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Finanz- und Kassenordnung

§ 1 — Grundsatze, Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

(1) Der Verband muss wirtschaftlich gefihrt werden. Die Ausgaben sollen im Verhaltnis zu
den erwarteten und erzielten Einnahmen stehen.

(2) Fur den Verband und jede einzelne Einheit gilt das Prinzip der Kostendeckung.
(3) Der Haushaltsplan gewébhrleistet die gewerkschaftliche Arbeit des Verbandes.

(4) Die Mittel des Verbandes dirfen nur fiir die Zwecke verwendet werden, die der
gewerkschaftlichen und Verbandsarbeit entsprechen. Die Mitglieder erhalten keine
finanziellen Vorteile aus ihrer Mitgliedschaft.

(5) Es darf niemand durch Ausgaben, die nicht dem Zweck des Verbandes entsprechen,
oder durch Gbermafig hohe Vergitungen bevorzugt werden.

§ 2 Haushaltsplan

(1) Fur jedes Geschéftsjahr muss vom Geschaftsfiihrenden Vorstand ein Haushaltsplan
festgelegt werden.

(2) Der Haushaltsplanentwurf des LVBS wird im Geschéftsfuhrenden Vorstand beraten. Der
Schatzmeister tragt die Verantwortung dafir, dass der Haushaltsplanentwurf dem
Geschaftsfuhrenden Vorstand so rechtzeitig vorgetragen wird, dass eine
Beschlussfassung uber diesen in der ersten Landesvorstandssitzung des Kalenderjahres
vorgenommen werden kann.

(3) Die Konten im Haushaltsplan legt der Geschéftsfiihrende Vorstand dem Landesvorstand
im Rah- men der Finanzberichte in den Landesvorstandssitzungen vor.

(4) Wenn im laufenden Jahr grof3ere Abweichungen vom Haushaltsplan auftreten, muss der
Schatzmeister dem Geschaftsfihrenden Vorstand einen Vorschlag zur Anpassung des
Haushaltsplans vorlegen. Dies muss rechtzeitig geschehen, damit der Landesvorstand in
seiner letzten Sitzung des Jahres Uber den geanderten Haushaltsplan entscheiden kann.

§ 3 Kassenpriifer

(1) Die Kassenprufer haben die Aufgabe, die Buchfihrung des Verbandes und die
Kassenfuihrung des Vorstandes zu prifen. Sie stellen sicher, dass die Einnahmen und
Ausgaben ordnungsgemal verbucht und die satzungsgemalfen Mittelverwendungen
eingehalten wurden.

(2) Die Kassenprufer fuhren mindestens einmal jahrlich eine Prufung der Kassenunterlagen
und der Buchfuhrung durch. Sie sind berechtigt, jederzeit Einsicht in die entsprechenden
Unterlagen zu nehmen. Die Prifung umfasst insbesondere:

e Die Ubereinstimmung der Einnahmen und Ausgaben mit den Belegen,
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¢ Die ordnungsgemafe Fihrung der Kasse und Konten,
¢ Die Einhaltung der satzungsgemafen Verwendung der Vereinsmittel.

(3) Die Kassenprifer erstatten der Vertreterversammlung schriftlich oder mindlich Bericht
Uber das Ergebnis ihrer Prufung. Bei Beanstandungen oder Unregelmafiigkeiten sind
diese der Mitgliederversammlung detailliert mitzuteilen. Sie empfehlen der
Vertreterversammlung die Entlastung oder Nichtentlastung des Vorstandes.

(4) Die Kassenprufer sind verpflichtet, alle Vorgénge vertraulich zu behandeln, soweit dies
nicht im Rahmen des Prifberichts erforderlich ist. Sie durfen in ihrer Funktion als
Kassenprufer keine Weisungen durch den Vorstand entgegennehmen.

(5) Werden durch die Kassenprifer schwerwiegende Unregelmafigkeiten festgestellt,
kénnen sie die Einberufung einer au3erordentlichen Vertreterversammlung beantragen.

(6) Die Vertreterversammlung wahlt zwei Kassenprfer fiir die Dauer von vier Jahren.
Wiederwahl ist zuléssig, jedoch dirfen Kassenprifer nicht dem Vorstand angehéren.

8 4 Jahresabschluss

(1) Im Jahresabschluss mussen alle Einnahmen und Ausgaben des Verbandes des
vergangenen Geschaftsjahres aufgefuhrt werden. Zusétzlich muss der Jahresabschluss
auch eine Ubersicht tiber Schulden und Vermdgen enthalten.

(2) Der Jahresabschluss ist von den gewahlten Kassenprifern geman § 17 der Satzung zu
prufen. Dariiber hinaus sind die Kassenprifer berechtigt, regelmafig Prifung
durchzufiihren. Es ist ein schriftlicher Kassenbericht anzufertigen.

(3) Die Kassenprifer tberwachen die Einhaltung der Finanz- und Kassenordnung.

8 5 Verwaltung der Finanzmittel
(1) Alle Finanzgeschéfte des Verbandes werden uber die Geschéftsstelle abgewickelt.

(2) zahlungen werden von der Geschéftsstelle geleistet, wenn sie nach dieser Finanz- und
Kassenordnung ordnungsgeman ausgewiesen sind und im Rahmen des Haushaltsplanes
noch ausreichende Finanzmittel zur Verfiigung stehen. Zahlungen dirfen weiterhin erst
vorgenommen werden, wenn die Unterschriftsvorgabe fur den Zahlungsverkehr
ordnungsgemal nachgewiesen ist. Ausnahmen hiervon sind nur in dringenden Fallen
maoglich und bedirfen einer gesonderten Regelung, die durch den Geschéftsfiihrenden
Vorstand festzulegen ist.

(3) Der Schatzmeister ist fur die Einhaltung des Haushaltsplanes verantwortlich.

(4) Sonderkonten bzw. Sonderkassen kdnnen vom Geschéftsfilhrenden Vorstand auf Antrag
fur Ausnahmefalle und zeitlich befristet genehmigt werden. Die Abrechnung der
Einnahmen und Ausgaben ist mit der Geschaftsstelle vorzunehmen. Die Auflésung der
Sonderkassen muss in diesen Fallen spatestens zwei Monate nach Beendigung des
Anlasses der Sonderkasse erfolgen.
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8 6 Erhebung und Verwendung der Finanzmittel

(1) Der Mitgliedsbeitrag wird vom Verband per Lastschriftverfahren eingezogen. Von diesen
Mitgliedsbeitragen wird der Finanzbedarf gedeckt.

(2) Die Beitragsordnung ist ein selbststéandiger Bestandteil aul3erhalb der Finanz- und
Kassenordnung. Die Beitragsordnung wird auf dem Vertretertag gemai § 14 Abs. 6 der
Satzung des Verbandes eigenstandig beschlossen. Die Mitgliedsbeitrdge werden im
Lastschriftverfahren jeweils in den Monaten Januar, April, Juli und Oktober eingezogen.
Uber Ausnahmen entscheidet auf Antrag der Geschéftsfiihrende Vorstand.

(3) Der Verband kann eigene Werbe- und Kooperationsvertrage abschlie3en. Erlése aus
Werbungen missen dem Verband als Vertragspartner zufliel3en.

(4) Die Finanzmittel sind entsprechend § 2 der Finanz- und Kassenordnung zu verwenden.

§ 7 Zahlungsverkehr

(1) Der gesamte Zahlungsverkehr wird tUber die jeweils verwendeten Konten und vorwiegend
bargeldlos abgewickelt.

(2) Uber jede Einnahme und Ausgabe muss ein Beleg vorhanden sein. Der Beleg muss den
Tag der Ausgabe, den zu zahlenden Betrag, die Mehrwertsteuer und den
Verwendungszweck enthalten.

(3) Bei Gesamtabrechnungen muss die Anzahl der beigefligten Belege angegeben werden.
Bevor ein Rechnungsbetrag tberwiesen wird, muss gemaf der Unterschriftsordnung des
Verbandes bestétigt sein, dass die Ausgabe inhaltlich gerechtfertigt und der Betrag
korrekt berechnet wurde.

(4) Die Abrechnung von Reisekosten und sonstigen Auslagen erfolgen grundsétzlich
monatlich. Mitglieder sind verpflichtet, samtliche Belege und Abrechnungen, die im
Rahmen ihrer Tatigkeit anfallen, spatestens bis zum 10. des Folgemonats an die
Geschéftsstelle einzureichen. Ausnahmen von dieser Frist sind das Jahresende und nur
in begrindeten Fallen nach vorheriger Absprache mit der Schatzmeisterin oder der
Geschaéftsfuhrerin zulassig.

(5) Alle Auslagen sind wegen des Jahresabschlusses bis zum 30.12. des auslaufenden
Haushaltsjahres in der Geschéftsstelle abzurechnen.

(6) Die Geschéftsstelle ist verantwortlich fur die Prifung der eingereichten Abrechnungen
und die rechtzeitige Auszahlung der erstattungsfahigen Betrage.

(7) Zur Vorbereitung von Veranstaltungen ist es der Geschéftsstelle gestattet, nach
Zustimmung durch den/die Landesvorsitzenden oder dem Schatzmeister oder dem
Geschaéftsfuhrer, Vorschisse in Héhe des zu erwartenden Bedarfs zu gewahren. Der
Beleg dieser Vorschusse ist nach Zahlungsordnung des Verbandes zu behandeln. Diese
Vorschisse sind spatestens einen Monat nach Beendigung der Veranstaltung
abzurechnen.
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§ 8 Eingehen von Verbindlichkeiten

(1) Das Eingehen von Rechtsverbindlichkeiten im Rahmen des bestatigten Haushaltsplanes
ist im Einzelfall vorbehalten:

e dem 1. bzw. 2. Vorsitzenden bis zu einer Summe von 2.000,00 Euro

¢ dem Schatzmeister nach vorheriger gegenseitiger Abstimmung bis zu einer Summe
von 1.000,00 Euro

e dem Geschaftsfuihrer bis zu einer Summe von 2.000,00 Euro.

(2) Dartiber hinaus gehende Verbindlichkeiten und Vertrage mussen durch Beschluss des
Geschéfts- fihrenden Vorstand im Rahmen des Haushaltsplanes vor Auslésung gesichert
sein.

(3) Im begriindeten Ausnahmefall kann der 1. bzw. 2. Vorsitzende, der Schatzmeister, der
Geschifts- fuhrer nach Ricksprache mit dem 1. bzw. 2. Vorsitzenden und/oder dem
Schatzmeister und/oder dem Geschéftsfiuhrer Verbindlichkeiten Gber das in den Abs. 1
benannte Limit ausldsen. Diese Verbindlichkeit bedarf unverztiglich einer Information des
Geschaftsfihrenden Vorstandes, soweit sie nicht bereits durch den im Landesvorstand
beschlossenen Haushaltplan abgesichert ist.

(4) Es ist unzuldssig, einen einheitlichen wirtschaftlichen Vorgang zu teilen, um dadurch die
Zustan- digkeit fur die Genehmigung der Ausgabe zu begrinden.

8 9 Zuschusse

(1) Der Verband gewahrt Zuschisse zur Unterstitzung von Schulgruppen und Mitgliedern far
Aktivitaten, die im Einklang mit den Zielen des Verbandes stehen. Dies umfasst
insbesondere Projekte, Workshops, Bildungsreisen und Veranstaltungen, die der
Forderung von Bildung und Gemeinschaft dienen.

(2) Schulgruppen oder Mitglieder kbnnen einen Antrag auf Zuschuisse stellen, indem sie ein
schriftliches Gesuch mit einer Beschreibung des Projekts, einem Kostenplan und einer
Begrindung fur die Forderwuirdigkeit einreichen. Der Antrag ist rechtzeitig, mindestens
zwei Wochen vor Beginn des Projekts, beim Schatzmeister oder dem Geschéftsfilhrenden
Vorstand einzureichen.

(3) Zuschiisse werden nur dann gewahrt, wenn die geplanten Mal3hahmen den
satzungsgemafen Zwecken des Verbandes dienen. Die Forderung kann nur in dem
Umfang erfolgen, in dem der Finanzrahmen des Verbandes dies zul&sst.

(4) Die HOhe der Zuschuisse richtet sich nach dem verfiigbaren Budget des Verbandes und
kann je nach Projekt oder Antrag variieren. Es besteht kein Anspruch auf die volle
Deckung der beantragten Kosten. Der Verband kann anteilige oder pauschale Zuschisse
gewahren.

(5) Innerhalb von vier Wochen nach Abschluss des geférderten Projekts ist ein
Verwendungsnachweis vorzulegen, der die tatsachlichen Kosten sowie eine kurze
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Beschreibung des Erfolgs und der Ergebnisse des Projekts enthalt. Erfolgt dieser
Nachweis nicht, kann der Zuschuss teilweise oder vollstandig zurtickgefordert werden.

8 10 Inkrafttreten

Diese Finanz- und Kassenordnung wurde am 15. Méarz 2025 durch die
Vertreterversammlung beschlossen. Sie tritt mit inrer Verabschiedung in Kraft.
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